ESPACIO RESERVADO PARA USO ADMINISTRATIVO

INSTANCIA GENERAL

Los interesados pueden dirigirse por escrito al Ayuntamiento de
Barcena de Pie de Concha cumplimentando el formulario de instancia
general, que sera utilizado en todos aquellos tramites para los cuales
los servicios municipales no hayan determinado la utilizacién de un
impreso especifico. Normativa reguladora: Ley 39/2015 de
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

AYUNTAMIENTO DE BARCENA
DE PIE DE CONCHA

SOLICIT ANTE Si Ud. estd entre los obligados a relacionarse con la Administracion de forma electrénica (Art. 14.2 Ley 39/2015) la presentacion de solicitudes a la
Administracion se deberd realizar a través del registro electronico. Mds informacion en el reverso.

NOMBRE o RAZON SOCIAL DEL INTERESADO O PERSONA REPRESENTADA DNI o CIF

RE PRESE NT ANTE ‘ En caso de presentacion de solicitudes por el representante debe aportar documentacion acreditativa de la representacion.

NOMBRE DEL REPRESENTANTE DNI o CIF

PODER DE REPRESENTACION QUE OSTENTA

L Las personas fisicas podrdn elegir en todo momento si se comunican con las Administraciones Publicas para el ejercicio de sus
M EDlO DE NOTI F|CAC|ON derechos y obligaciones a través de medios electrénicos o no. Si desea recibir notificaciones por correo postal, deberd indicar un
domicilio vdlido a efectos de notificaciones. Mds informacion en el reverso.

, , INDIQUE SU CORREO ELECTRONICO
|:|NOTI FICACION ELECTRONICA

Ayuntamiento de Bércena de Pie de Concha. Barrio El Recio, S/N, 39420, Bércena de Pie de Concha, CANTABRIA. CIF P39010000D. Tifo.: 942841036. FAX: 942841343. Mail: administracion@aytobarcenapc.com. WEB: www.aytobarcenapc.com.

INDIQUE SU DIRECCION POSTAL COMPLETA

[ JNOTIFICACION EN PAPEL

CODIGO POSTAL MUNICIPIO PROVINCIA TELEFONO

DESCRIPCION DE LA SOLICITUD

EXPLICACION Y OBJETO DE LA SOLICITUD

Los interesados deberdn aportar al procedimiento administrativo los datos y documentos exigidos por las Administraciones
DOCU M ENTOS APO RTADOS Publicas . Mds informacion en el reverso.

ENUMERE BREVEMENTE LOS DOCUMENTADOS QUE APORTA AL EXPEDIENTE

EN EL CASO DE DOCUMENTOS YA APORTADOS ANTE UNA ADMINISTRACION PUBLICA, CONFORME AL 28.3 DE LA LEY 39/15, INDIQUE MOMENTO Y ANTE QUE ORGANO
ADMINISTRATIVO PRESENTO DICHOS DOCUMENTOS.

CONSU LTA DE DATOS DE OTRAS ADMINISTRACION ES De acuerdo a lo dispuesto en el Articulo 28.2 de la Ley 39/2015 la consulta de

datos es AUTORIZADA por los interesados salvo que conste en el procedimiento su
oposicion expresa o la Ley especial aplicable requiera consentimiento expreso.

[J ME OPONGO expresamente a que se comprueben o recaben datos o documentos a través de las redes corporativas o mediante consulta de la
Plataforma de Intermediacion de Datos u otros sistemas electronicos habilitados para ello. (En este caso debera aportarlos al expediente).

FECHA Y FIRMA

En ,a , de ,de 20 .

Fdo.:

INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS:
[ES OB [z AYUNTAMIENTO DE BARCENA DE PIE DE CONCHA
TRATAMIENTO
FINALIDAD DE TRATAMIENTO TRAMITAR PROCEDIMIENTOS Y ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS.
LEGITIMACION CUMPLIMIENTO DE UNA MISION REALIZADA EN INTERES PUBLICO O EN EL EJERCICIO DE PODERES PUBLICOS OTORGADOS A ESTA ENTIDAD.
DESTINATARIOS SE CEDERAN DATOS, EN SU CASO, A OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y A LOS ENCARGADOS DEL TRATAMIENTO DE LOS DATOS.
DERECHOS ACCEDER, RECTIFICAR Y SUPRIMIR LOS DATOS, AS[ COMO OTROS DERECHOS, TALY COMO SE EXPLICA EN LA INFORMACION ADICIONAL.
INFORMACION ADICIONAL PUEDE CONSULTAR MAS INFORMACION, Y EJERCER SUS DERECHOS, EN: http://www.aytobarcenapc.com/



mailto:ayuntamiento@campoodeyuso.es
http://www.campoodeyuso.com/
http://www.transparenciacampoodeyuso.com/

Ayuntamiento de Barcena de Pie de Concha. Barrio El Rocio, S/N, 39420, Bércena de Pie de Concha, CANTABRIA. CIF P39010000D. Tifo.: 942841036. FAX: 942841343. Mail: administracion@aytobarcenapc.com. WEB: www.aytobarcenapc.com.

DESCRIPCION

Este tramite permite relacionarse con esta Entidad a cualquier persona fisica o juridica. De conformidad con lo establecido en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento
Administrativo Comun, toda persona juridica o fisica podra dirigirse a la Administracion presentado las solicitudes, comunicaciones y escritos que considere oportunos, tan solo deberdn
de cumplir estos con el contenido minimo regulado en dicha normativa.

SOLICITANTE

Las personas fisicas podran elegir en todo momento si se comunican con las Administraciones Publicas para el ejercicio de sus derechos y obligaciones a través de medios electrénicos o
no, salvo que estén obligadas a relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones Publicas. EIl medio elegido por la persona para comunicarse con las
Administraciones Publicas podré ser modificado por aquella en cualquier momento.

En todo caso, estaran obligados a relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones Publicas para la realizacién de cualquier tramite de un procedimiento
administrativo, al menos, los siguientes sujetos:

a) Las personas juridicas.

b) Las entidades sin personalidad juridica.

c) Quienes ejerzan una actividad profesional.

d) Quienes representen a un interesado que esté obligado a relacionarse electrénicamente con la Administracion.

e) Los empleados de las Administraciones Publicas.

Si Ud. estd entre los obligados a relacionarse con la Administracion de forma electrdnica la presentacion de solicitudes, instancias, documentos y comunicaciones a la Administracion se
deberad realizar a través del registro electronico En caso de que lo presente presencialmente serd requerido para que proceda a la subsanacion a través de su presentacion electrénica. A
estos efectos se considerard como fecha de presentacion aquella en la que haya sido realizada la subsanacion.

NOTIFICACIONES

Notificaciones a sujetos obligados. Las notificaciones por medios electrdnicos se practicaran obligatoriamente y exclusivamente, mediante comparecencia en la sede electrénica. Indique
la direccién en la que desee recibir un aviso siempre que se proceda a la puesta a disposicién de una nueva notificacion electrénica. La falta de este aviso no impedira que la notificacién
sea considerada plenamente valida. Por este motivo se le aconseja revisar periédicamente el apartado de notificaciones por comparecencia.

Notificaciones en papel. En el caso de personas fisicas se podran practicar notificaciones en papel. No obstante, todas las notificaciones que se practiquen en papel se pondran a su
disposicion la sede electrdnica, apartado de notificacién por comparecencia electrdnica para que pueda acceder al contenido de las mismas de forma voluntaria. El correo electrénico
que nos indique serd empleado como medio de aviso de la puesta a disposicion de tales notificaciones electrdnicas.

APORTE DE DOCUMENTACION Y CONSULTA DE DATOS A OTRAS ADMINISTRACIONES

Los interesados deberdn aportar al procedimiento administrativo los datos y documentos exigidos por las Administraciones Publicas asi como cualquier otro documento que estimen
conveniente. Los interesados no estaran obligados a aportar documentos que hayan sido elaborados por cualquier Administracién, siempre que el interesado haya expresado su
consentimiento a que sean consultados o recabados dichos documentos. Se presumira que la consulta u obtencién es autorizada por los interesados salvo que conste en el
procedimiento su oposicion expresa o la ley especial aplicable requiera consentimiento expreso.

Las Administraciones no exigiran a los interesados la presentaciéon de documentos originales, salvo que, con caracter excepcional, la normativa reguladora aplicable establezca lo
contrario. Asimismo, las Administraciones Publicas no requeriran a los interesados datos o documentos no exigidos por la normativa reguladora aplicable o que hayan sido aportados
anteriormente por el interesado a cualquier Administracién. A estos efectos, el interesado deberd indicar en qué momento y ante que drgano administrativo presenté los citados
documentos, debiendo las Administraciones Publicas recabarlos electrénicamente a través de sus redes corporativas o de una consulta a las plataformas de intermediacion de datos u
otros sistemas electroénicos habilitados al efecto. Se presumira que esta consulta es autorizada por los interesados, salvo que conste en el procedimiento su oposicién expresa o la ley
especial aplicable requiera consentimiento expreso, debiendo, en ambos casos, ser informados previamente de sus derechos en materia de proteccién de datos de cardcter personal.
Excepcionalmente, si las Administraciones Publicas no pudieran recabar los citados documentos, podran solicitar nuevamente al interesado su aportacion.

PROTECCION DE DATOS. REGLAMENTO (UE) 2016/679 DEL PARLAMENTO EUROPEO Y DEL CONSEJO, DE 27 DE ABRIL DE 2016.

INFORMACION ADICIONAL (LEGITIMACION ART. 6.1.ay 6.1.e RGPD)

¢QUIEN ES EL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO DE SUS DATOS PERSONALES?

Ayuntamiento de Barcena de Pie de Concha. CIF: P3901000D. Direccién Postal: B2 El Rocio, S/N. Bércena de Pie de Concha. 39420. Cantabria. Teléfono: 942841036. Correo
electrénico: administracion@aytobarcenapc.com

DELEGADO DE PROTECCION DE DATOS
Direccidn Postal: B2 El Rocio, S/N, Barcena de Pie de Concha. 39420. Cantabria. Teléfono: 942841036. Correo electrénico: administracion@aytobarcenapc.com

¢CON QUE FINALIDAD TRATAMOS SUS DATOS?
En esta Entidad tratamos la informacidn obtenida con la finalidad de poder tramitar los expedientes administrativos y las actuaciones derivadas de ellos.

¢POR CUANTO TIEMPO CONSERVAREMOS SUS DATOS?
Almacenamos los datos durante el tiempo necesario para poder cumplir con las obligaciones legales que encomienda la normativa administrativa, y siempre, cumpliendo al menos con el
tiempo minimo de conservacion de la informacién. Serd de aplicacién lo dispuesto en la normativa de archivos y documentacion.

¢EXISTENCIA DE DECISIONES AUTOMATIZADAS?

Esta Entidad puede tomar decisiones automatizadas basadas en la cobertura legal que le otorga el articulo 41 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
Seria cualquier acto o actuacion realizada integramente a través de medios electrénicos en el marco de un procedimiento administrativo y en la que no haya intervenido de forma directa
una persona.

¢CUAL ES LA LEGITIMACION PARA EL TRATAMIENTO DE SUS DATOS PERSONALES?

La base legal para el tratamiento de sus datos es el cumplimiento de una misién que es realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos, de conformidad con la Ley
39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun, asi como lo dispuesto en la Ley 7/1985, de 02 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local. También se basa en
el consentimiento de los interesados.

¢A QUE DESTINATARIOS SE COMUNICARAN SUS DATOS?

Los datos se comunicaran a otras Administraciones Publicas siempre que sea necesario para cumplir con los fines enumerados anteriormente, siempre que exista normativa legal que lo
ampare. Solo se comunicardn sus datos a otras entidades para el ejercicio de actividades que no se realicen directamente por el Ayuntamiento y que vendran reguladas en un contrato o
convenio, en los que se establecerdn las condiciones del tratamiento de datos para asegurar el cumplimiento de la normativa.

¢CUALES SON SUS DERECHOS EN RELACION CON LOS DATOS FACILITADOS?

Cualquier persona tiene derecho a obtener informacién sobre si en esta Entidad se estan tratando sus datos personales o no. Las personas interesadas tienen derecho a acceder a sus
datos personales, el plazo de conservacion de sus datos, incluso a obtener una copia de los datos objeto del tratamiento. Asimismo, tiene derecho de rectificacion de los datos si son
inexactos. Los interesados tiene derecho a la limitacidn del tratamiento, para ello deberédn de solicitarlo al responsable, el cual debera de suspender el tratamiento de los datos cuando
los ciudadanos soliciten la rectificacion o supresion de sus datos, hasta que se resuelva su solicitud. Los interesados podran ejercer el derecho de supresién (derecho al olvido) siempre
que se den las circunstancias enumeradas en el RGPD. El afectado puede ejercer el derecho de oposicién al tratamiento, siempre por motivos relacionados con su situacién personal, con
la excepcidn del que se acredite un interés legitimo, o sea necesario para el ejercicio o defensa de reclamaciones. Igualmente, cuando el tratamiento tenga por objeto la mercadotécnica
directa. El interesado tendrd derecho a la portabilidad a obtener los datos en un formato estructurado, de uso comin y de lectura mecanica, y a transmitirlos a otro responsable del
tratamiento cuando el tratamiento esté basado en el consentimiento o se efectle por medios automatizados

¢CUANDO PUEDO EJERCER EL DERECHO DE RECLAMACION ANTE LA AUTORIDAD DE CONTROL?

Podrd presentar reclamacién ante la Autoridad de Control en materia de Proteccién de Datos competente, especialmente cuando no haya obtenido satisfaccién en el ejercicio de sus
derechos, mediante escrito dirigido a la Agencia Espafiola de Protecciéon de Datos, C/lorge Juan n? 6, 28001 Madrid o bien accediendo a su sede electrénica:
https://sedeagpd.gob.es/sede-electronica-web/
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